
 
 Le Groupe des Ecoles nationales d’économie et statistique (GENES) recrute 

Le Groupe des Ecoles nationales d’économie et statistique (GENES) recrute 

Par voie statutaire ou contractuelle 
 

 

Secrétaire général de l’UMR CREST F/H 

 
 

Poste de catégorie A 
Poste à pourvoir à compter du 1er octobre 2023 
Date limite de candidature : 15/09/2023 

 

Le GENES est un EPSCP (établissement public à caractère scientifique, culturel et professionnel), 
placé sous la tutelle du ministère de l’économie et des finances, spécialisé dans les sciences 
économiques et statistiques.  

Le GENES est établissement composante de l’établissement expérimental de l’Institut Polytechnique 
de Paris. 

Le GENES regroupe : 

• Deux grandes écoles d’ingénieur : l'école nationale de la statistique et de l'administration 
économique (ENSAE), école spécialisée en économie, statistique, finance et actuariat située à 
Palaiseau ; et l'école nationale de la statistique et de l'analyse de l'information (ENSAI), qui forme 
des cadres de haut niveau qualifiés dans le traitement et l'analyse de l'information, située à 
Rennes. 

• Une unité mixte de recherche, le CREST (centre de recherche en économie et statistique) portée 
par le CNRS, le GENES et l’Ecole polytechnique, et dont le GENES est le chef de file ; 

• Un centre de Formation continue (CEPE). 

Le GENES est également membre du groupement d’intérêt public CASD (centre d’accès sécurisé aux 
données), à destination des chercheurs et des datascientists. Il dispose également d’une filiale de 
valorisation de droit privé, DATASTORM, chargée de prestations de conseil et d’expertise aux 
secteurs public et privé. 
 
Pour plus d'information, vous pouvez vous rendre sur le site du groupe www.groupe-genes.fr. 

 

Le poste est à pourvoir en sein du Centre de recherche en économie et statistique (CREST) et 
rattaché directement à la direction du CREST. 
Le CREST est une unité mixte de recherche GENES/CNRS/Ecole polytechnique regroupant des 
chercheurs du CNRS (en sciences sociales quantitatives et mathématiques appliquées), de l’ENSAE 
Paris, du département d’économie de l’Ecole polytechnique et du département d’économie de 
Telecom Paris (site parisien du CREST), ainsi que de l’ENSAI (site rennais du CREST). Ce centre 
interdisciplinaire dédié aux méthodes quantitatives appliquées aux sciences sociales se compose de 
quatre pôles : économie, statistique, finance-assurance et sociologie. Le site parisien du CREST est 
hébergé dans les locaux de l’ENSAE Paris à Palaiseau. 
La culture commune du CREST est caractérisée par un attachement fort aux méthodes quantitatives, 
à la culture des données, à la modélisation mathématique et aux allers et retours permanents entre 
les modèles et les faits empiriques pour analyser des problèmes économiques et sociaux concrets. 
Au sein du CREST à Palaiseau, une équipe administrative composée d’une dizaine d’agents apporte 
un support aux activités de recherche de l’UMR dans son ensemble ; le(la) titulaire du poste a la 
charge du management de cette équipe. 
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Missions :  
Sous l’autorité hiérarchique du directeur de l’UMR CREST, le (la) titulaire du poste encadre et anime 
l’équipe administrative locale et met en œuvre la politique d’allocation des ressources humaines et 
budgétaires de l’UMR dans son ensemble, en lien avec les services financiers, RH et juridiques des 
tutelles. 
 
À ce titre, il(elle) : 
• Prépare et gère le budget du CREST, en lien étroit avec les services des affaires financières des 
tutelles ; 
• Suit les effectifs de l’UMR et en particulier les recrutements sur conventions, en lien étroit avec les 
services des ressources humaines des tutelles ; 
• Pilote la négociation et la rédaction des conventions de financement des projets de recherche, en 
lien avec les porteurs de projets, les tutelles (services juridiques et financiers notamment) et les 
financeurs ; 
• Élabore des rapports administratifs et financiers (bilan financier, budget prévisionnel, suivi des 
indicateurs…), notamment dans le cadre des projets structurants (LabEx, EUR…) ; 
• Assure les relations administratives avec les 3 tutelles ; 
• Accompagne les chercheurs et enseignants-chercheurs dans l’élaboration de leurs projets, 
notamment en lien avec le Grants’ Office de l’Institut Polytechnique de Paris ; 
• Assure le suivi de la production scientifique et la coordination du rapport scientifique de l’UMR ; 
• Assure l’amélioration continue des procédures et outils administratifs de la structure ; 
• Suit l’évolution professionnelle de l’équipe administrative. 

 

Profil & compétences : 

• Niveau de diplôme : niveau bac+5 minimum 

• Une expérience professionnelle antérieure dans l’environnement de l’ESR est fortement 
souhaitable 

• Savoirs : 
- Connaissances en gestion administrative, budgétaire et comptable 
- Modes de fonctionnement des administrations publiques 
- Connaissance du fonctionnement de la recherche partenariale 
- Maitrise de l’anglais à usage professionnel 
- Maitrise des techniques de conduite de projet 

• Savoir-faire : 
- Organiser et animer des réunions, mener des négociations 
- Manager une équipe  
- Capacité à concevoir des procédures et des règles  
- Savoir informer et rendre compte 
- Organiser et gérer les priorités 
- Aisance rédactionnelle 

• Savoir-être : 
- Aisance relationnelle et diplomatie 
- Capacité à fédérer 
- Rigueur et fiabilité 

 

Conditions d’emploi :  

• Le poste est à pourvoir par un fonctionnaire en détachement ou un contractuel 

• Localisation : Palaiseau, campus de l’Ecole polytechnique 

• Temps travail : temps complet 

• Télétravail possible (1 jour fixe par semaine + 22 jours flottants par an) 

 
 
 



Contact : 

• Les candidatures (CV, lettre de motivation) sont à adresser par mail à l’adresse suivante : 
Recrutement.GENES@ensae.fr 

• Personne(s) à contacter : arnak.dalalyan@ensae.fr ; emmanuelle.taugourdeau@ensae.fr  

Tous nos postes sont ouverts aux candidats en situation de handicap. 
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